Geschiftsordnung
I Vorstandsmitglieder und ihre Geschiftsbereiche
II. Die (den Vorstandsmitgliedern) zugeordneten Ressorts und ihre Aufgaben
I Vorstandsmitglieder und ihre Geschiftsbereiche

Funktion

Der 1. Vorsitzende gem. § 26 BGB
Hans Ruf3mann

Tel.: 02263/3185
Mobil:  0179/4976821
E-Mail: hans.ruessmann(@asc-loope.de

Der 2. Vorsitzende gem. § 26 BGB
Geschiftsfithrer

Johannes Schuster

Tel.: 02263/2190
Mobil:  0173/5372013

E-Mail:  johannes.schuster@asc-loope.de

Aufgaben / Zustindigkeit

vertritt den Verein im Sinne des § 26 BGB nach innen und
nach aul3en;

fihrt die Vereinsgeschifte zusammen mit dem 2. und 3.
Vortsitzenden;

ist im Rahmen der Vereinssatzung verantwortlich fiir die
Erstellung von Richtlinien fiir die Vereinspolitik;

beruft ein und leitet die Sitzungen des Vereinsvorstandes;
beruft ein und leitet die Mitgliederversammlungen;

ehrt verdiente Mitglieder;

betreut die zugeordneten Ressorts:

Jugend und Soziales

vertritt den 1. u. 3. Vorsitzenden;

leitet das Finanzressort, d. h. erstellt und kontrolliert den
jahrlichen Haushaltsplan;

erledigt die laufenden Finanzgeschifte;

z.B.: Zahlungsverkehr, Buchungen, Vermégensverwaltung,
bar Fin- und Auszahlungen, erstellt den Jahresabschluss;
verwaltet und iberwacht Zuschisse, Werbung, Spenden,
Sponsoring, Sportheimverpachtung usw.;

beantragt Zuschiisse:

bei L.SB (Ubungs-/Jugendleiter, Sportgerite...)

bei Kreisspatkasse (Sportstiftung, PS- Fonds),

bei KSB, Kreis, Gemeinde und noch zu erschlieBenden
Quellen

verwaltet und iberwacht das zugeordnete Ressorts: Presse



Funktion

Der 3. Vorsitzende gem. § 26 BGB
Manfred Schuster

Tel.: 02263/1835
Mobil:  0171/5606094

E-Mail: manfred.schuster(@asc-loope.de

Die Schriftfithrerin
Astrid Kiinnemann

Tel.: 02263/2398
E-Mail:  astrid.kuennemann(@asc-loope.de

Blatt 2

Aufgaben / Zustindigkeit

vertritt den 1. u. 2. Vorsitzenden;

leitet das Ressort Sport, d.h. ist zustindig fir

Platz und Hallenbelegung,

Sportveranstaltungen auf dem Platz;

leitet das Gebdude-Management auf der Sportanlage Loope
in Abstimmung mit der Gemeinde und dem Péchter des
Sportheimes;

zustindig fir Pflege auf und neben der Sportanlage

und fiir alle Anlieger- Angelegenheiten;

betreut das zugeordnete Ressorts: Vergniigen

erstellt und versendet Protokolle und Einladungen
fertigt Schriftsitze, wie Satzungen, Ordnungen,
Urkunden u 4.
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Blatt 3
II. Die (den Vorstandsmitgliedern) zugeordneten Ressorts
und deren Leiter/Innen
(betrifft Aktivititen des Gesamtvereins)
Funktion Aufgaben / Zustindigkeit
Dem 1. Vorsitzenden zugeordnet:
* Ressort - Jugend
NN veranstaltet Feste und Fahrten fiir Kinder und Jugendliche
derzeit betreut durch jeweilige Abteilungsleiter z. B. Spielfeste, Weihnachten und Karneval
*  Ressort - Soziales
Birbel Nohl bearbeitet die Unfallmeldungen und verhandelt mit der
Tel.: 02263/1470 Sportversicherung (Sporthilfe e.V.)
E-Mail: baerbel.nohl@asc-loope.de
*  KFZ Unfallversicherung
Ginter Selbach bearbeitet die Unfallmeldungen und verhandelt mit der
Tel.: 02263/3971 KFZ Zusatzversicherung des Vereins
Tel.: 02205/9258-0
*  Mitgliederverwaltung
Petra Kippels verwaltet und betreut An- und Abmeldungen in der EDV
Tel.: 02263/4127 Datenbank;
E-Mail: petra.kippels@asc-loope.de tberwacht Abmeldungen und bestitigt diese schriftlich;

fordert an und tberwacht Ausbildungsnachweise

o Offentlichkeit

Herausgeber Action sowie Handzettel und Flugblitter

¢ Chronik

Charlotte Koss fuhrt die Vereinschronik und berit den Vorstand.
Tel.: 02263/3217

E-Mail: charlotte.koss@asc-loope.de
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Funktion

Dem 2. Vorsitzenden und
Geschiftsfithrer zugeordnet:

Ressort — Presse

NN derzeit betreut durch Abteilungen

Beitragsverwaltung

Petra Kippels
Tel.: 02263/4127
E-Mail:  petra.kippels@asc-loope.de

Lauftreff

Georg Rattay
Tel.: 02263/1272

E-Mail:  georg.rattay@asc-loope.de

Sportheim

Steffi Przybyl
Tel.: 02263/801433
E-Mail: steffi.przvbyl@asc-loope.de

Action

Redaktion

Susi Fabritius

Tel.: 02263/2630

E-Mail:  susi.fabritius@asc-loope.de

Redakteurin
Veronika Valdix
Tel.: 02263/801860

E- Mail: veronika.valdix@asc-loope.de

Internet

Volkhard Kiinnemann
Tel.: 02263/2398

E-Mail: volkhard.kuennemann@asc-loope.de

Blatt 4

Aufgaben / Zustindigkeit

Veroffentlichung von Terminen, Berichten, Mitteilungen
in Ortlichen Zeitschriften und auf der Homepage

bearbeitet den Beitragseinzug;
Mahnwesen und Regulierung des Zahlungsverkehrs;

organisiert, meldet, leitet Volkslauf, Verwaltung, Abrechnung

Uberwachung Pachtzins, Abrechnung Energiepauschale,
Gebdudeversicherung

erhilt alle Beitrige und Fotos fiir die zu erstellende Action
sichtet die Beitrdge und sendet diese an die Redakteurin

wihlt mit Susi Fabritius das Deckblatt aus und erstellt mit
den Berichten und Fotos fristgerecht die neue Action

Administrator der ASC Homepage;
achtet auf Missbrauch -Copyright
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Blatt 5

Funktion Aufgaben / Zustindigkeit

Dem 3. Vorsitzenden zugeordnet

Ressort - Vergniigen

*  Alf Neumann organisiert bzw. unterstlitzt Vereinsveranstaltungen,
Tel.: 02263/20907 u. a. Jubilden, Wandertag, Kostiimfest

E-Mail: alf.neumann@asc-loope.de
e Action

etikettieren, Postversand, Zustellung durch Boten

*  Gebidudereinigung

teilt Reinigungsdienst ein, iiberwacht Ausfithrung
bestellt und bevorratet Reinigungsmittel, Pflegemittel
und Gerite
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Blatt 6
Funktion Aufgaben / Zustindigkeit
Abteilungsleiter Tischtennis
Detlef Etben ist verantwortlich fur alle Vorginge in der Abteilung
Tel.: 02263/1408 vertritt die Interessen der Abteilung im Sinne der Satzung
E-Mail: dedef.etben@asc-loope.de des Gesamtvereins

Abteilungsleiter Handball

Jens Eichmann wie vor

Tel.: 02263/901555
E-Mail: jens.eichmann@asc-loope.de

Abteilungsleiterin Ful3ball

Ulrike Lindner wie vor
Tel.: 02263/20347

E-Mail: ulrike.lindner@asc-loope.de

Abteilungsleiterin Erlebnissport-Gymnastik

Iris Nugue wie vor
Tel.: 02263/1778

E-Mail:  iris.nugue@asc-loope.de

Abteilungsleiterin Volleyball

Magdalene Rilmann wie vor
Tel.: 02263/3185

E-Mail: magdalene.ruessmann(@asc-loope.de

Abteilungsleiter Tennis

Michael Moller wie vor
Tel.: 02263/4690

E-Mail: michael.moeller@asc-loope.de

Abteilungsleiter Radsport

Markus Schumacher wie vor
Tel.: 02263/3439

E-Mail: markus.schumacher@tasc-loope.de

Abteilungsleiter Football

Christian Warsewa wie vor
Tel.: 0170/5264699

E-Mail: christian.warsewa@asc-loope.de

Abteilungsleiterin Gesundheit und Rehasport

Sylvia Berfeld wie vor
Tel.: 02263/2957
E-Mail: sylvia.berfeld@asc-loope.de




